
เอกสารแนบ ๑
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕63
	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่ในการตรวจสอบ
	ระยะเวลาที่ตรวจสอบ
	จำนวนคน/วัน
	ผู้รับผิดชอบ
แผนการตรวจสอบ
	หมายเหตุ

	๑. สำนักปลัด
	๑. งานนโยบายและแผน

    ๑)  การดำเนินงานเกี่ยวกับข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี
    ๒)  การดำเนินงานเกี่ยวกับการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น
    ๓)  การโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจำปี
๒. งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน
๑)  การดำเนินการเกี่ยวกับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ,เอดส์
และผู้พิการ
3.  งานจัดการงานทั่วไป
        ๑) การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561

	1 ครั้ง/ปี
1 ครั้ง/ปี
1 ครั้ง/ปี

1 ครั้ง/ปี
1 ครั้ง/ปี

	พ.ย. 62
ก.ค. 63
ก.ย. 63
ธ.ค. 62
ม.ค. 63

	1/5
1/5

1/5
1/5
1/5

	นางสาวญาติกา  สุขตระวงศ์
นักวิชาการตรวจสอบภายใน
ชำนาญการ

	


	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่ในการตรวจสอบ
	ระยะเวลาที่ตรวจสอบ
	จำนวนคน/วัน
	ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	2. กองคลัง
	๑. การเงินและการบัญชี

1.1) การรับเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน การบันทึกบัญชี ทะเบียนต่าง ๆ การจัดทำงบการเงิน การรายงานทางการเงิน
1.2) การเบิกจ่ายเงิน  ฏีกาเบิกจ่ายเงินต่าง ๆ พร้อมเอกสารประกอบฏีกาเช็ค รายงานการจัดทำเช็ค การบันทึกบัญชีรายจ่ายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง
1.3) การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561
๒. งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ

    2.1  การตรวจสอบพัสดุประจำปี
    2.2  แผนปฏิบัติการจัดซื้อ/จัดจ้างและแผนการจัดหาพัสดุ
    2.3  การควบคุมพัสดุ ครุภัณฑ์และยานพาหนะ การเก็บรักษาและซ่อมบำรุง
    2.4  การจัดซื้อ/จัดจ้าง

	1 ครั้ง/ปี
3 ครั้ง/ปี
1 ครั้ง/ปี
1 ครั้ง/ปี
1 ครั้ง/ปี
1 ครั้ง/ปี
1 ครั้ง/ปี
	ก.พ. 63
ม.ค. 63
พ.ค. 63
ก.ย. 63
ม.ค. 63
มี.ค. 63
พ.ค. 63

ก.ค. 63
ส.ค. 63
	1/5
1/5
1/5
1/5
1/5
1/5
1/5
1/5
1/5
	นางสาวญาติกา  สุขตระวงศ์
นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ

	

	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่ในการตรวจสอบ
	ระยะเวลาที่ตรวจสอบ
	จำนวนคน/วัน
	ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	กองคลัง
๓. กองช่าง

	๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้

1)  การบริหารการจัดเก็บรายได้
ประเภทต่าง ๆ 
2)  การเร่งรัดจัดเก็บหนี้ค้างชำระ
3)  การจัดเก็บภาษีฯและการนำส่ง
เงินภาษี
                 4) ทะเบียนคุมและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องเกี่ยวกับการจัดเก็บรายได้ ต่าง ๆ
1. การขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร ดัดแปลง และการรื้อถอนอาคาร
2. การประมาณราคาและกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง
3. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561

	2 ครั้ง/ปี
1 ครั้ง/ปี
1 ครั้ง/ปี
	พ.ค., ก.ย. 63
มิ.ย. 63
ม.ค. 63
	1/5
1/5
1/5
	นางสาวญาติกา  สุขตระวงศ์
นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ

	


	หน่วยรับตรวจ
	เรื่องที่ตรวจสอบ
	ความถี่ในการตรวจสอบ
	ระยะเวลาที่ตรวจสอบ
	จำนวนคน/วัน
	ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	๔. กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม

	1. งานกองการศึกษา ศาสนา และ
วัฒนธรรม
                1)  การบันทึกบัญชี ศพด. ตามระเบียบ มท.ว่าด้วยหลักเกณฑ์ และวิธีการนำเงินรายได้ของสถานศึกษาไปจัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาในสถานศึกษาในสังกัด อปท. พ.ศ. 2551
               2)  การเบิกจ่ายเงินสถานศึกษา ฏีกาเบิกจ่ายเงิน เช็ค รายงานการจัดทำเช็ค 
     ๓)  การติดตามประเมินผลการ
ควบคุมภายใน ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561

	 1 ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ปี
	เม.ย. 63
ก.ย. 63
ม.ค. 63
	1/5
1/5
1/5
	นางสาวญาติกา  สุขตระวงศ์
นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ

	ระยะเวลา ๑ ปี เท่ากับ ๒๔๐ วัน, ๑ เดือน เท่ากับ ๒๐ วันทำการ





  ผู้จัดทำแผนการตรวจสอบ

                    ผู้ตรวจทานแผนการตรวจสอบ


       ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ
         (นางสาวญาติกา  สุขตระวงศ์)                                      (นางสาวกอบแก้ว  แก้วคำ)


          (นายศุภสัณห์  วิริยะ)
                       นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ                            ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก                          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลป่าสัก
