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คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีใหบริการ  : องคการบริหารสวนตำบลปาสัก อำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย 

กรม           : กรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน 

กระทรวง         : กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชำระภาษี

โรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง

อยางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 

 

1. องคการบริหารสวนตำบลปาสัก อำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการชำระ 

ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

 

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 

 

3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 

 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

 

5.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของทรัพยสินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

 

6. เจาของทรัพยสินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีท่ีเจาของทรัพยสินชำระภาษีเกิน

เวลาท่ีกำหนดจะตองชำระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนด 

 

7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 15 วันนับแต

ไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วันนับจากวันท่ีเจาของทรัพยสิน

ยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 

 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู

รับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่น

คำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะ

ดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการแกไขคำขอหรือ

ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐาน

แลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

 

11.จะดำเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 

12.ชองทางการใหบริการ 

1. สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลปาสัก อำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
2.ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

    ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

13.ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :31 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) 
เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วันนับแตผูรับบริการมายื่นคำขอ 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือองคการบริหารสวนตำบลปาสัก 
อำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลปาสัก 

 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสนิตามแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และแจงการประเมินภาษีให
เจาของทรัพยสินดำเนินการชำระภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันท่ียื่นแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) (ตามพ.ร.บ.ภาษีโรงเรือนและ
ท่ีดินพ.ศ. 2475) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือ องคการบริหารสวนตำบลปาสัก) 

30 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลปาสัก 
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14. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 
ฉบับจริง  1 ชุด 
สำเนา     1 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
ฉบับจริง  1 ชุด 
สำเนา     1 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดินพรอมสำเนาเชนโฉนด
ท่ีดินใบอนุญาตปลูกสรางหนังสือสัญญาซ้ือขายหรือใหโรงเรือนฯ 
ฉบับจริง  1 ชุด 
สำเนา     1 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการพรอมสำเนาเชนใบทะเบียนการคา
ทะเบียนพาณิชยทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมหรือใบอนุญาตประกอบ
กิจการคาของฝายส่ิงแวดลอม สัญญาเชาอาคาร 
ฉบับจริง  1 ชุด 
สำเนา     1 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) 
พรอมสำเนา 
ฉบับจริง  1 ชุด 
สำเนา     1 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1 ฉบับ 
สำเนา     0 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

15. คาธรรมเนียม 

“ไมมีคาธรรมเนียม” 
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16.ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลปาสัก อำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย  

หมายเลขโทรศัพท 053-955050 หรือ 053-955541  
- (http://www.pasak.go.th/) 
- (https://www.facebook.com/pasaksubdistrict/) 

2) ศูนยบริการประชาชน ณ องคการบริหารสวนตำบลปาสัก อำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย  
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 358 หมู 3 ตำบลปาสัก อำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย57150)  
- (http://www.pasak.go.th)  
- (https://www.facebook.com/pasaksubdistrict/) 

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ณ องคการบริหารสวนตำบลปาสัก อำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย  
(เลขท่ี 358 หมู 3 ตำบลปาสัก อำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย 57150)  
เวปไซต -    (http://www.pasak.go.th/)  

- Facebook (https://www.facebook.com/pasaksubdistrict/) 
 

 

 

17. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคำรองขอใหพิจารณาการประเมินภาษี

โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 
(หมายเหต:ุ -) 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.pasak.go.th/
http://www.pasak.go.th/
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18. เอกสารประกอบการพิจารณา : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลปาสัก อำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย 

 

เอกสารประกอบการขออนุญาต 

 

 รายการเอกสาร ตัวจริง สำเนา เง่ือนไข  
1 

 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดย
หนวยงานของรัฐ 
 

1 1 -  

2 
 

ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
 

1 1 -  

3 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและท่ีดินพรอม
สำเนาเชนโฉนดท่ีดินใบอนุญาตปลูกสรางหนังสือ
สัญญาซ้ือขายหรือใหโรงเรือนฯ 
 

1 1 -  

4 
 

หลักฐานการประกอบกิจการพรอมสำเนาเชนใบ
ทะเบียนการคาทะเบียนพาณิชยทะเบียน
ภาษีมูลคาเพ่ิมหรือใบอนุญาตประกอบกิจการคาของ
ฝายส่ิงแวดลอม สัญญาเชาอาคาร 
 

1 1 -  

5 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน 
(กรณีนิติบุคคล) พรอมสำเนา 
 

1 1 -  

6 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการ
แทน) 
 

1 0 -  
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19. แบบฟอรมคำขออนุญาต 

 

 รายการเอกสาร เง่ือนไข  
1 

 
1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 
2. แบบคำรองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 (ภ.ร.ด. 9) 
 

-  

 
 


